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INFORMAZIONI PERSONALI 
 

 

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED  
ESPERIENZE LAVORATIVE 

  

 

 

Cognome e nome  BACCI, Claudia 

Data di nascita  07.07.1978 

Amministrazione  COMUNE DI PORTALBERA 

Indirizzo  Via Mazzini, 1 – 27049 Portalbera (PV) 

Qualifica professionale  Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile – Cat. D1 

Incarico attuale  Responsabile Struttura n. 2 

Telefono ufficio  0385.266258 

Fax ufficio  0385.266090 

E-mail istituzionale  demografico@comune.portalbera.pv.it 

comune.portalbera@legalpec.it 

Titolo di studio  Laurea in Scienze Politiche (indirizzo politico-sociale) conseguita il 02.04.2003 presso 

l’Università degli Studi di Pavia; votazione 110/110. 

Altri titoli di studio e 
professionali 

 Diploma di Liceo Linguistico. 

Esperienze professionali 

(incarichi ricoperti) 

Dal 10.07.2013 ad oggi 

 COMUNE DI PORTALBERA (PV) 

Convenzione tra il Comune di San Cipriano Po e Portalbera per la gestione associata 

delle funzioni fondamentali: organizzazione e gestione dei servizi di raccolta, avvio e 

smaltimento recupero dei rifiuti urbani e riscossione dei relativi tributi; 

organizzazione generale dell'amministrazione, gestione finanziaria e contabile 

e controllo; tenuta dei registri di stato civile e di popolazione e compiti in 

materia di servizi anagrafici nonché in materia di servizi elettorali e statistici, 

nell'esercizio delle funzioni di competenza statale. 

Assunzione ex art. 1, comma 557, L. n. 311/2001 – tempo det. part-time 8h/sett.li. 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Responsabile di Struttura n. 2: area demografici e tributi. 

Dal 01.06.2011 ad oggi   COMUNE DI SAN CIPRIANO PO (PV) 

Assunzione a tempo indeterminato part-time 24h/settimanali. 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Responsabile di Struttura n. 1: segreteria (albo pretorio) e personale; servizi 

demografici, leva, elettorale, notificazione; attività commerciali; contabilità, scritture 

contabili, tributi; economato. 

Dal 03.06.2013 al 09.07.2013   COMUNE DI PORTALBERA (PV) 

Sostituzione per malattia ex art. 1, comma 557, L. n. 311/2001 – tempo det. part-time 

8h/sett.li. 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Responsabile di Struttura n. 2: area demografici e tributi. 



   

 
 

 

Dal 01.08.2012 al 31.01.2013  COMUNE DI INVERNO E MONTELEONE 

Assunzione ex art. 1, comma 557, L. n. 311/2001 – tempo det. part-time 12h/sett.li. 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Addetta all’Ufficio finanziario, tributi ed economato. 

Dal 10.09.2012 al 03.10.2012   COMUNE DI PORTALBERA 

Sostituzione per malattia ex art. 1, comma 557, L. n. 311/2001 – tempo det. part-time 

12h/sett.li. 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Responsabile di Struttura n. 1: area economico finanziaria e servizi sociali 

Dal 01.11.2006 al 31.05.2011  COMUNE DI SAN CIPRIANO PO (PV) 

Art. 110 D.Lgs. 267/2000 - tempo determinato part-time 24h/settimanali (Dal 

01.11.2006 al 30.04.2008 e successiva proroga dal 01.05.2008 al 30.11.2011). 

Qualifica di Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile (cat. D1) 

Responsabile di Struttura n. 1: segreteria (albo pretorio) e personale; servizi 

demografici, leva, elettorale, notificazione; attività commerciali; contabilità, scritture 

contabili, tributi; economato. 

Capacità linguistiche 

 

  

Lingua Livello Parlato Livello Scritto 

Inglese Buono Buono 

Francese Buono Scolastico 
 

 

Capacità nell’uso delle 
tecnologie 

 Buona conoscenza dei sistemi operativi Windows e Snow Leopard, dei pacchetti Office 

ed I-Work, dei browsers Internet Explorer e Safari, di Outlook Express.  

Conoscenza dei programmi comunali di contabilità finanziaria, protocollo, gestione 

delibere ed anagrafe. 

Altro (partecipazione a 
convegni e seminari, 

pubblicazioni, collaborazioni a 
riviste, ecc., ed ogni altra 

informazione che il dirigente 
ritiene di dover pubblicare) 

 Seminari organizzati dalla Lega delle Autonomie Locali di Pavia in materia di 

contabilità, tributi locali, personale. 


